Vniitro organizaéna smernica obce Zelezna Breznica
0 verejnom obstaravani

A. Uvodné ustanovenia
Vniitro organizaéna smernica obce Zelezna Breznica o verejnom obstaravani (d'alej len
nariadenie) stanovuje povinnosti obce na Gseku verejného obstaravania v sfilade s ustanoveniami
zakona €. 25/2006 Z. z. o vergjnom obstardvani a 0 zmene doplneni niektorych zdkonov v zneni
platniych zmien a doplnkov.
Pri zadavani zdkaziek, ktoré nie su zikazkami s nizkymi hodnotami, postupuje verejny
odberatel’ v sulade s citovanym Ziakonom o verejnom obstaravani,
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Tovary Sluzby Prace

: Nadlimitna zakazka =133 000 EUR > 133 000 EUR > 5 150 000 EUR
Podlimitna zakazka 2 60 000 EUR | 2 60 000 EUR > 360 000 EUR
Podprahova zakazka = 30 000 EUR 2 30000 EUR 2 120 000 EUR
ﬁggﬁf)'t‘gus nizkou < 30 000 EUR < 30 000 EUR < 120 000 EUR

Tato smernica uréuje limity a postupy pre zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami na dodanie
tovarov, na poskytovanie sluzieb alebo uskuto€nenia stavebnych prac, § 102 zakona &. 25/2006
Z. z. v zneni platnych noviel.

B. Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami
1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerane jeho kvalite a
cene.
2. verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonat' €innost’ pri zaddvani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne) spdsobilej osoby.
3. pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduje zdkon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela
Uradu pre vercjné obstardvanie.
4. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a uchovéva ich pét’ rokov po uzavreti
zmiuvy.

C. Limity pre zdkazky s nizkymi hodnotami,
Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstardvatel'om, je ak predpokladana
hodnota zdkazky je niZiia ako e
a/ 30 000,- EUR bez DPH pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru alebo zakazky na
poskytnutie sluzby
b/ 120 000,- EUR bez DPH pri zadavani z&kazky na uskutoCnenie stavebnych prac
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na
dlh$ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

D. Limity pre zakazky s nizkymi hodnotami, pri ktorych sa nebude vykonavat
prieskum trhu

Verejny obstaravate! tymto nariadenim stanovuje limity pre zaddvanie zakaziek z nizkymi
kodnotami, pri ktorych sa nebude uskatoériovat’ prieskum trhu, a to ak predpokladana
cena zakazky s nizkou hodnotou bude :



a/ do 5 000,- EUR bez DPH pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru alebo zakaziek na
poskytnutie siuzby

b/ do 15 000,- EUR bez DPH pri zadavani zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac

v priebehu kalendarneho roka alebo po&as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendamy rok.

Verejny obstaravatel nebude vykonavat prieskum trhu pri zaddvani zakaziek s nizkymi
hodnotami pri dodrZani vy3Sie uvedenych limitov. Zakazka bude zadana priamo
zaujemcovi, res. uchddzacovi na zdklade objednavky, resp. zmluvy.

E. Limity pre zakazky s nizkymi hodnotami, pri ktorych sa bude vykonavat’
prieskum trhu

Verejny obstaravatel bude vykonavat’ prieskum trhu pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami, ak predpokladand cena zakazky s nizkou hodnotou bude:
a/ rovraka a vyssia ako 5 000,- EUR bez DPH a stéasne niz8ia ako 30 000,- EUR bez
DPH pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov alebo na poskytnutie sluzieb
b/ rovnaka a vyssia ako 15 000,- EUR bez DPH a sifasne nizsia ako 120 000,- EUR
bez DPH pri zaddvani zdkaziek na uskutocnenie stavebnych prac v priebehu kalendérneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden
kalenddrny rok.

F. Zriad’ovanie komisii
1./ Starosta obce prevedie, prieskumu trhu pripadne zriadi komisiu, resp. porotu na siit'az
navrhov. Pre zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami pri limite nad 5 000,- EUR do 15 000,
EUR bez DPH (zadanie zikazKky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru alebo na
poskytnutie sluzieb) a pri limite do 65 000,- EUR bez DPH (zadanie zdkazky s nizkou
hodnotou na uskutoénenie stavebnych prac) starosta obce prevedie, prieskumu trhu pripadne
zriadi komisiu, resp. porotu nia sitaz navrhov. Vergjny obstaravatel’ moze zriadit’ komisiu na
vyhodnotenie prieskumu trhu len internt, a to najmene;j trojclennia / 3 poslanct/,
2./ Pre zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami pri limite nad 15 000,- EUR bez DPH
(zadanie zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby) a pri
limite nad 65 000,- EUR bez DPH /zadanie zakazky s nizkou hodnotou na uskutognenie
stavebnych prac/ Obecné zastupitel'stvo zriadi komisiu na vyhodnotenie ponuk,
resp. prieskumu trhu, v ktorej budd min. 3 poslanci obecného zastupitefstva a obecny kontrolor,

G. Podmienky pre menovanie do komisie
Clenovia komisie na vyhodnotenie cenovych ponik, prieskumu trhu pre zadanie zdkazky
z nizkou hodnotou nemusia spliiat’ podmienky uvedené v § 40 Zakona o vergjnom obstardvani.

H. Postupy pri zadavani zikaziek s nizkymi hodnotami na dodanie tovarov, na
: poskytnutie a uskutocnenie stavebnych prac

1. Zaddvanie zakaziek s nizkymi hodnotami na dodanie tovarov, na poskytnutie sluZieb a
na uskutoénenie stavebnych prac podfa &lanku ,,D* podliehajice limitom pre zdkazky s nizkymi
hodnotami si bude zabezpeCovat’ starosta samostatne, pricom sa bude riadit’ postupom
podla ustanoveni tohoto nariadenia.
2. Starosta pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami na dodanie tovarov, na poskytnutie
sluzieb alebo na uskutoénenie stavebnych prac podl'a ¢lanku ,, F* je povinny vykonat' prieskum
trhu, a to oslovenim aspof 3 zaujemcov, ktori podnikaji v predmete obstaravania. Prieskum trhu
vykonava s prihliadnutim na povahu predmetu zakazky napr. osobnou navstevou podnikatela,
resp. zaujemeu, telefonicky, prostrednictvom internetu, pisomnou formou cez postu, z katalogov



apod. O vykonanom prieskume trhu je povinny spisat’ zaznam z prieskumu trhu, ktorého vzor
tvori priloha &.1 tejto smernice.
3. Vysledky zistené prieskumom trhu odovzda starosta Elenom zriadenej komisie, kiora
rozhodne o poradi uspesnosti.
4, Starosta, ktory vykongval prieskum trhu po odsahlaseni komisiou, oslovi
najaspesnejSicho zdujemcu, resp. uchddzada pre zakazku s nizkou hodnotou na dodanie
tovarov, na poskytnutie sluzieb alebo na uskuto€nenie stavebnych prac. Od uchddzaca
pritom vyZaduje origindl alebo overenti fotokdpiu dokladu o opravneni podnikat’. Doklad nesmie
byt star§i ako 3 mestace.
5. O vybere zdujemcu, uchadzaca, res. zmluvného partnera zadavanim zakaziek s nizkymi
hodnotami je povinny viest dokumentéciu, ktora musi obsahovat’ nasledovné tdaje:
s (daje poskytnuté obstaravatel'om
» identifikacné daje obstaravatela
e kontaktnd osoba obstaravatel'a
e opis zékazky s nizkou hodnotou
» mnoZstvo tovaru alebo prace alebo charakter sluzby
e zdznam z vykonaného prieskumu trhu (priloha €. 1 tejto smernice)
e (daje poskytnuté zdujemcom, resp. uchadzatom
e identifikané 0daje zdujemcu
 kontaktn4 oscba za zaujemcu
e ponukand cena zdkazky s nizkou hodnotou
» vyhldsenie osoby vykonavajlicej prieskum a soby zodpovednej za obstaravanie
o nestrannosti a dévernosti
Verejny obstaravatel’ eviduje dokumentaciu, vietky doklady a uchovdva ich 5 rokov po
uzatvoreni zmluvy.
I. Spolo¢né ustanovenia
1. Zmluvu, ktora je vysledkom vyhotovenia prieskumu trhu, {resp. bez prieskumu trhu)
pre zadavanie zdkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov na poskytnutie sluzieb
alebo na uskutoénenie stavebnych prac, podpisuje za obec starosta obce,
2. Agenda tykajica sa zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou bude po jej zaevidovani
postlipend starostovi, ktory vykonava prieskum trhu.
3. Pri plneni povinnosti stanovenych v tejto smernici sa bude postupovat’ v silade
s ystanoveniami ptatnych pravnych predpisov naymé v stlade so zakonom €. 311/2001
Z. z. — Zakonnik prace
J. Zavereéné ustanovenia
1. Kontrolu postupu zadavania zakaziek z nizkymi hodnotami vykendva vnatorna kontrola obce.
2. Zmeny a doplnky tohto vieobecne zadvdzného nariadenia schvaluje Obecné zastupitel'stvo
v Zelezne]j Breznici,
3. Tato smernicu schvalilo obecné zastupitel'stvo obce Zelezna Breznica uznesenim &. 27/2008
bod i na svojom zasadnutf dita 3.10.2008
4. Smernica nadobada Géinnost’ ditom 4.10.2008
5. Diiom nadobudnutia u€innosti tejto smernice straca platnost’ vnitro organizatnd smernica obee
Zelezna Breznica 7o dita 18.10.2007

starosta obce



